Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr ZDU.0161-35/2023
Dyrektora

MiPBP w Bedzinie

z dnia 29.03.2023 roku

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG MIEJSKIEJ I POWIATOWEJ BIBLIOTEKI
PUBLICZNEJ IM. STEFANA ZEROMSKIEGO
W BEDZINIE

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Bedzinie, zwana dalej
Biblioteka, jest samorzadowg instytucja kultury dzialajaca na podstawie:

1)Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej,

2) Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r, o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

3) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

4) Statutu Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Bedzinie.
2. Prawo korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki maja osoby fizyczne oraz prawne na zasadach
i warunkach okreslonych w nadanym przez Dyrektora instytucji Regulaminie korzystania
ze zhiorow i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego
w Bedzinie, zwanym dalej Regulaminem.
3. Dane osobowe gromadzone przez Bibliotek¢ wykorzystywane sa wylacznie do celow
statutowych i podlegaja ochronie zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.
4. Ustugi Biblioteki sg ogdInie dostepne i bezplatne, z zastrzezeniem art. 14 ustawy o bibliotekach.
5. Za oplaty pobierane od uzytkownikow Biblioteka wystawia pokwitowanie.
6. Biblioteka zapewnia dostep do zbioréw bibliotecznych i informacji w formie materiatow
i dokumentow graficznych, dzwiekowych, wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych.
7. Prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki i jej ustug nabywa si¢ z chwilg zapoznania si¢
z trescia niniejszego Regulaminu i dopetnieniu obowiazku ewidencyjnego.
8. Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz stanowisk komputerowych w Bibliotece,
uprawnieni sg Czytelnicy po okazaniu aktualnej karty biblioteczne;j.
9. Zbiory Biblioteki udostepnia si¢ w zroznicowanych formach organizacyjnych,
w szczegélnoéci w formie udostepnien na miejscu, wypozyczenia na zewnatrz, wypozyczen
miedzybibliotecznych.
10. Korzystanie ze zbioréw dozwolone jest na uzytek wiasny i z poszanowaniem praw autorskich,
przewidzianych w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.



11. W przypadku awarii systemu wypozyczen lub braku dostgpu do Internetu nie ma mozliwosci
korzystania ze zbioréw (tj. wypozyczeni, zwrotow, rezerwacji itd.) i ustug Biblioteki.

12. Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone im materiaty biblioteczne
od chwili przyjecia do momentu ich zwrotu.

§2
WARUNKI ZAPISU I KORZYSTANIA

1.Zapisu do Biblioteki nalezy dokona¢ osobiscie w siedzibie Biblioteki lub za posrednictwem
Programu bibliotecznego.
2. Rejestracja dokonywana osobiscie w siedzibie Biblioteki jest przeprowadzana przez pracownika
Biblioteki, odpowiednio w Wypozyczalni, Czytelni, Oddziale dla Dzieci oraz Filii. W celu zapisania
si¢ do Biblioteki nalezy:
a) okaza¢ aktualny dowdd tozsamosei ze zdjgciem i numerem PESEL (réwniez e-dowdd) w celu
zweryfikowania podanych danych osobowych,
b) dopetni¢ obowigzku ewidencyjnego, polegajacego na zlozeniu zobowigzania czytelniczego
na tzw. karcie zapisu/zobowigzaniu, potwierdzajac zgodnosé¢ danych,
¢) potwierdzi¢ zapoznanie i akceptacj¢ Regulaminu, wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych przez Biblioteke oraz wlasnorgcznie i czytelnie podpisaé Karte zobowigzania.
3. Czytelnik moze dobrowolnie poda¢ dodatkowe dane kontaktowe np. adres e-mail oraz numer
telefonu, na ktore Biblioteka wysyla informacje dotyczace konta Czytelnika.
4. Zapis do Biblioteki dokonywany za posrednictwem Programu bibliotecznego wymaga dostgpu
do lacza internetowego i jest przeprowadzany pod domeng: https://www.biblioteka.bedzin.pl
W celu zapisu online nalezy:

a) wskaza¢ dane osobowe w postaci imienia i nazwiska oraz adresu poczty elektronicznej,
z ktorej korzysta Czytelnik oraz zaakceptowa¢ Regulamin i wyrazi¢ zgode na przetwarzania danych
osobowych przez Biblioteke,

b) potwierdzié rejestracj¢ klikajac link weryfikacyjny, ktory zostanie przeslany na podany
adres e-mail,

¢) dokona¢ uwierzytelnienia zatozonego indywidualnego konta Czytelnika podczas
pierwszej osobistej wizyty w Bibliotece oraz uzupelnienia pozostatych danych wymaganych przez
Biblioteke, tj. imi¢ i nazwisko, nr PESEL, adres zamieszkania oraz adres e-mail, z ktorego korzystat
Czytelnik przy zaktadaniu indywidualnego konta Czytelnika, A

d) nalezy okaza¢ aktualny dowdd tozsamosci w celu zweryfikowania podanych danych
osobowych oraz podpisa¢ Kart¢ zobowigzania.
5. Za niepelnoletniego Czytelnika odpowiada i karte zapisu/zobowiazania podpisuje rodzic
lub opiekun prawny. Podstawg zapisu jest dokument tozsamosci jednego z rodzicéw lub opiekuna
prawnego.
6. Za osoby nie posiadajgce pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, w szczegdlnosci ponizej
18 roku zycia, podejmuje zobowigzanie czytelnicze, jak rowniez przyjmuje odpowiedzialnosc
za wypelnienie zobowigzan w stosunku do Biblioteki, na podstawie waznego dokumentu
tozsamosci, rodzic lub opiekun prawny, ktory sam nie posiada zaleglych zobowigzan wobec
Biblioteki.
7. Cudzoziemcy moga korzysta¢ ze zbioréw na podstawie aktualnych dokumentow: paszportu
lub karty pobytu.



8. Czytelnik winien zlozy¢ zobowiazanie czytelnicze w wybranej agendzie (dziale) Biblioteki
Glownej lub Filii bibliotecznej objetej komputerowym systemem udostepniania zbioréw,
co umozliwia korzystanie z calej sieci bibliotecznej.
Wyjatek stanowi Punkt biblioteczny Szpital, gdzie Czytelnik podpisuje zobowiazanie wobec
Biblioteki w tradycyjnej formie dokumentu papierowego.
9. Podpisanie karty zapisu/zobowigzania jest réwnoznaczne z zarejestrowaniem Czytelnika
w elektronicznej bazie danych, ,,Rejestrze czytelnikdw™.
10. Po dopetnieniu obowigzku ewidencyjnego Czytelnik otrzymuje bezplatnie identyfikacyjng karte
biblioteczna. Karta biblioteczng Czytelnik moze postugiwaé si¢ we wszystkich agendach Biblioteki
z wyjatkiem Punktu bibliotecznego Szpital.
11. Karta biblioteczna wazna jest przez okres roku kalendarzowego. Przedtuzenie jej waznosci
nastgpuje w momencie aktualizacji danych Czytelnika, przy pierwszej wizycie w kolejnym roku
kalendarzowym. Podstawa aktualizacji karty bibliotecznej jest okazanie waznego dokumentu
tozsamosci. Aktualizacji karty bibliotecznej moze dokonaé takze osoba upowazniona do konta
Czytelnika.
12. Karty bibliotecznej nie wolno udostgpnia¢ osobom trzecim, za wyjatkiem osoby upowaznionej
przez Czytelnika.
13. Czytelnik ma prawo upowazni¢ jedng osobe do korzystania z jego karty bibliotecznej
(Zalacznik nr 3).
14. Osoba upowazniona zobowigzana jest do okazania karty bibliotecznej wraz z dokumentem
potwierdzajacym jej tozsamo$é.
15. Udostepnienie karty bibliotecznej osobie upowaznionej jest réwnoznaczne z wzieciem
przez wlasciciela karty odpowiedzialnosci za wypozyczone przez t¢ osobe materiaty.
16. W przypadku zagubienia lub kradziezy Kkarty bibliotecznej Czytelnik zobowigzany
jest bezzwlocznie powiadomi¢ biblioteke.
17. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczna przez osoby
trzecie do czasu zgloszenia przez Czytelnika jej zgubienia lub kradziezy. Od momentu zgloszenia
konto zostaje zablokowane az do momentu wydania duplikatu karty biblioteczne;j.
18. Koszty wystawienia duplikatu karty oraz szkody powstale w wyniku zagubienia obcigzajg
wlasciciela karty.
19. Za wydanie duplikatu karty bibliotecznej pobierana jest optata zgodna z cennikiem ustug i optat
(Zalgcznik nr 2). Czas waznosci duplikatu karty bibliotecznej jest tozsamy z czasem waznosci karty
pierwotne;j.
20. Czytelnik zobowigzany jest bezzwlocznie informowaé o kazdorazowej zmianie adresu
oraz innych danych zawartych w karcie zapisu/zobowigzaniu.
21. Ze zbioréw nie moga korzystac osoby, ktore :

1) nie posiadajg aktualnej karty bibliotecznej,

2) nie uregulowaty naleznosci wzgledem Biblioteki.
22. Na pisemny wniosek Czytelnika (Zatgcznik nr 4), ktory uregulowal zobowigzania wobec
Biblioteki i zwrocil karte biblioteczna, jego dane osobowe zostaja usunigte z bazy czytelnikow.
22. Dane Czytelnika, ktory nie ma zobowigzan wobec Biblioteki oraz na ktérego koncie
nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres dluzszy niz 5 lat, zostaja usunigte z bazy
Czytelnikow.
23. Karta biblioteczna jest wlasnoscia Biblioteki.



; §3
WYPOZYCZANIE ZBIOROW NA ZEWNATRZ

1. Czytelnik ma prawo wypozyczenia poza teren Biblioteki czesci zbioréw nie objetych
szczegoOlnymi ograniczeniami regulaminowymi.
2. Przy wypozyczaniu zbioréw bibliotecznych obowiazuje wolny dostep do pdlek, z wyjatkiem
pozycji ksiggozbioru podrecznego.
3. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo w jednym dziale/filii bibliotecznej:

1) 6 woluminéw (ksiazek) na okres nie dtuzszy niz 5 tygodni,

2) 5 tytutow ,ksigzki mowionej” na okres nie dluzszy niz 5 tygodni,

3) 3 tytuly dokumentéw dZzwigkowych, wizualnych, audiowizualnych lub elektronicznych
na okres nie diuzszy niz 5 tygodni,

4) 1 gre planszowa na okres nie dtuzszy niz 2 tygodnie.
Laczna liczba wypozyczonych zbiordw bibliotecznych nie moze przekroczy¢ 15 materialow
bibliotecznych we wszystkich dziatach/filiach w obowiazujacym okresie wypozyczenia.
4. Wypozyczenia zarejestrowane w systemie komputerowym stanowig dowdd wypozyczenia
materiatléw bibliotecznych.
5. Zwrotu wypozyczonych zbioréw Czytelnik dokonuje w agendzie, w ktdrej zostaly wypozyczone
lub za posrednictwem Ksiazkomatu (z wyjatkiem gier planszowych) znajdujacego si¢ w budynku
Biblioteki Gléwnej.
6. Czytelnik ma prawo do dwukrotnej prolongaty wypozyczonych zbioréw.
7. Prosba o przedluzenie terminu zwrotu powinna zosta¢ zgloszona osobiscie, telefonicznie
lub mailowo najpdzniej po uplywie dwoch dni od dnia, w ktérym Czytelnik mial obowiazek
zwrdci¢ wypozyczone zbiory.
8. Prolongata terminu zwrotu nie bedzie uwzgledniona w odniesieniu do zbioréw, ktére zostaly
zamowione przez innych Czytelnikow.
9. Prolongata nie zostanie udzielona, gdy w dniu zgloszenia prosby Czytelnik nie zwrocil
w terminie wszystkich materiatow bibliotecznych lub ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec
Biblioteki.
10. Czytelnik ma mozliwo$¢ zamawiania i rezerwowania materialdow bibliotecznych poprzez
katalog online: https://www.bedzin-mipbp.sowa.pl/, zamieszczony na stronie internetowej
Biblioteki, za posrednictwem Indywidualnego konta Czytelnika, bezposrednio u Bibliotekarza
lub telefonicznie. ‘
11. Zarezerwowane zbiory nalezy odebra¢ najpozniej w ciagu 7 dni, a z Ksigzkomatu w ciagu
3 dni.
12. Liczba zaméwionych przez Czytelnika zbioréw nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego
w pkt.3 § 3.
13. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci realizacji zamdéwienia jezeli
przyczyna powstala niezaleznie od Biblioteki.
14. W wypozyczalniach istnieje mozliwos¢ zamowienia i rezerwacji materialow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w magazynie Biblioteki, po wczesniejszym ustaleniu terminu odbioru
z Bibliotekarzem.
15. Czytelnikom, ktorzy podali prawidtowy adres e-mailowy system biblioteczny wysyla
powiadomienia z informacjg o zblizajacym si¢ terminie zwrotu wypozyczonych materiatlow
bibliotecznych, o przekroczeniu terminu zwrotu (upomnienie), o zrealizowanym zamowieniu
lub likwidacji zamowienia.



16. Instytucjom wypozycza si¢ dokumenty do prac tematycznie zwiazanych z ich dzialalnoscia
lub do celow ekspozycyjnych po przedlozeniu pisemnej prosby potwierdzonej przez kierownika
lub dyrektora instytucji. Decyzje o wypozyczeniu dokumentéw oraz ich ilosci podejmuje Dyrektor
Biblioteki.

17. Poza obreb Biblioteki nie wypozycza sig: starych drukéw, rekopisow, rycin, drukéw ulotnych,
dokumentéw zycia spolecznego, dziet rzadkich, kosztownych i trudnych do nabycia, dziet
wymagajgcych konserwacji, publikacji wydanych do 1956 roku.

18. Za nieterminowy zwrot materialdéw bibliotecznych pobierana jest oplata za kazdy tydzien
po terminie zwrotu. Opfata naliczana jest od kazdej wypozyczonej pozycji (jednostki
inwentarzowej), zgodnie z cennikiem (Zatacznik nr 2).

19. Brak uregulowania przez Czytelnika oplaty z tytulu przetrzymania zbiorow skutkuje
wstrzymaniem, badZ czasowym ograniczeniem udostgpniania mu zbioréw we wszystkich filiach
1 agendach Biblioteki.

§4
ZASADY KORZYSTANIA Z KSIAZKOMATU

1. Ksigzkomat, to samoobstugowe urzadzenie, pozwalajace na zwrot i odbiér zamdéwionych
wezesniej materiatow bibliotecznych z ksiggozbioru Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. Stefana Zeromskiego w Bedzinie, przy Placu Wtodzimierza Wojcika 1.

2. 7Z Ksigzkomatu moga korzysta¢ Czytelnicy, ktorzy nie majg zadnych zobowigzan wobec
Biblioteki.

3. Czytelnik korzysta z Ksiazkomatu za pomocg waznej Karty biblioteczne;j.

4. Do pomieszczenia z Ksigzkomatem poza godzinami pracy Biblioteki mozna wejs¢
tylko przy uzyciu Karty dostgpu do pomieszczenia z Ksigzkomatem.

5. Pomieszczenie z Ksigzkomatem jest monitorowane.

6. Czytelnikom chegeym korzystaé z Ksiazkomatu wydawana jest za potwierdzeniem odbioru Karta
dostepu do pomieszczenia z Ksigzkomatem (Zatacznik nr 5)

7. Czytelnik dokonuje Rezerwacji do Ksigzkomatu samodzielnie, poprzez katalog online:
https://www.bedzin-mipbp.sowa.pl/, zamieszczony na stronie internetowej  Biblioteki,
za posrednictwem Indywidualnego konta Czytelnika, zaznaczajac opcj¢ odbioru ,,Ksigzkomat™.

8. Rezerwacja bedzie gotowa do odbioru w Ksigzkomacie po uplywie 1 dnia roboczego
od momentu jej dokonania, chyba ze Czytelnik zostanie poinformowany przez Biblioteke
o weczesniejszej mozliwosci odbioru. W przypadku zapelnienia wszystkich  skrytek,
czas oczekiwania na odbior Rezerwacji moze si¢ wydluzy¢.

9. Po dostarczeniu zaméwionej pozycji do Ksigzkomatu, Czytelnik otrzymuje powiadomienie
e-mail z informacja do kiedy wybrana pozycja bedzie oczekiwa¢ na odbiér. Termin odbioru
z Ksigzkomatu wynosi 3 dni.

10. Do Ksiazkomatu mozna zamowié jednorazowo ilo$¢ egzemplarzy okreslong w § 3 Regulaminu
(6 woluminéw (ksiazek); 5 tytutéw ,ksigzki mowionej”, 3 tytuly dokumentéw dzwigkowych,
wizualnych, audiowizualnych lub elektronicznych)

11. Do Ksiazkomatu nie mozna zamawia¢ ani zwracac gier planszowych,

12. Po odebraniu Rezerwacji lub zwrocie materialu bibliotecznego do Ksigzkomatu, Czytelnik
jest zobowigzany do zamknigcia skrytki.



13. Zwrot materialow- bibliotecznych, zarejestrowany przez Ksigzkomat, bedzie widoczny
na Indywidualnym koncie Czytelnika dopiero po wyjeciu zawartosci skrytki i weryfikacji
przez Bibliotekarza.

14, Zbiory nalezy wklada¢ pojedynczo.

15. Zamo6wione pozycje bedg odbierane i dostarczane do Ksigzkomatu raz dziennie, w godzinach
pracy Biblioteki, od poniedziatku do piatku.

16. Zwrot zbioréw przetrzymanych powoduje zatrzymanie dalszego naliczania kary, ale nie zwalnia
z obowigzku uregulowania naliczonych naleznosci.

17. Awaria Ksigzkomatu nie zwalnia z obowigzku terminowego zwrotu zbiorow.

Zasady wydawania Karty dostepu do pomieszczenia z Ksigzkomatem

1. Karta dostepu wydawana jest tylko Czytelnikom pelnoletnim.

2. Czytelnik pisemnie potwierdza odbior Karty dostgpu do pomieszczenia z Ksigzkomatem.

3. W przypadku zagubienia lub kradziezy Karty dostepu Czytelnik zobowigzany jest bezzwlocznie
powiadomi¢ Biblioteke.

4. Koszty wystawienia duplikatu Karty oraz szkody powstale w wyniku zagubienia obciazaja
wlasciciela karty.

5. Za wydanie duplikatu Karty dostgpu pobierana jest optata zgodna z cennikiem ushug i oplat
(Zatgeznik nr 2),

§5
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Biblioteka umozliwia Czytelnikom korzystanie w celach naukowych ze zbioréw innych bibliotek
droga wypozyczenia migdzybibliotecznego.

2. Zamowienie na poszukiwane dokumenty mozna ztozy¢ w Czytelni Gtowne;.

3. Sprowadzone dziela udostepniane sg wylgcznie na miejscu w Czytelni.

4. Czytelnik pokrywa koszty przesylek sprowadzonych dziet oraz koszty wszelkiej korespondenc;i.
5. Termin zwrotu zamowionych materialow oraz mozliwo$¢ ewentualnej prolongaty okresla
biblioteka wypozyczajaca. Prolongate terminu nalezy zglosi¢ nie pdzniej niz na tydzien
przed uptywem terminu zwrotu.

6. W przypadku uszkodzenia ksiazki Czytelnik zobowigzany jest do przekazania ekwiwalentu
na rzecz biblioteki ktora wypozyczyta zbiory w formie przez nig ustalone;.

7. Warunkiem korzystania z wypozyczen migdzybibliotecznych jest posiadanie aktualnej karty
bibliotecznej oraz uregulowane zobowigzania wobec Biblioteki.

§6
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH NA MIEJSCU

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki i materialdéw wlasnych na miejscu majg Czytelnicy
posiadajacy wazna kartg biblioteczna.
2. Czytelnicy korzystajgcy ze zbiordéw w czytelniach zobowigzani sg do :

1) okazania dyzurujacemu Bibliotekarzowi aktualnej karty bibliotecznej

2) dokonania wpisu w zeszycie Odwiedzin (Czytelni lub Czytelni internetowej).
3. Z materialow bibliotecznych przeznaczonych do udostgpniania na miejscu korzysta sie
za posrednictwem Bibliotekarza lub w wolnym dostepie za wiedza i zgoda Bibliotekarza.



4. Dokumenty wlasne wnoszone do Czytelni, w tym réwniez dokumenty wypozyczone w innych
agendach Biblioteki, Czytelnik powinien zglosi¢ Bibliotekarzowi dyzurujgcemu.

5. Wynoszenie udostgpnionych materiatow bibliotecznych poza obreb Czytelni jest niedozwolone.
6. Miejsca w Czytelni zajmuje si¢ dowolnie.

7. Wykorzystane materialy Czytelnik zwraca dyzurujacemu Bibliotekarzowi, ktéry sprawdza
ich kompletnos¢ i stan zachowania w chwili zwrotu, Czytelnik ma obowiazek czekaé, az zwrdcone
materialy zostang sprawdzone.

8. W Czytelni istnieje mozliwos¢ zamowienia dokumentéw znajdujacych si¢ w magazynie
Biblioteki, po wezesniejszym ustaleniu terminu odbioru z Bibliotekarzem.

9. Czytelnik winien zwrdci¢ wszystkie udostgpnione zbiory nie pozZniej niz 10 minut
przed zamknigciem placowki.

10. Ksiggozbidér Czytelni oraz prasa mogg by¢ udostepniane zaréwno na miejscu, jak i na zewnatrz
na zasadach okreslonych w § 7 Regulaminu.

§7
WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWE

1. Prawo do korzystania z wypozyczen krotkoterminowych majg wylacznie Czytelnicy posiadajacy
wazng Kkarte biblioteczna.

2. W ramach wypozyczen krotkoterminowych Biblioteka udostepnia ksiggozbiory Czytelni
oraz prasg.

3. O mozliwosci wypozyczenia krotkoterminowego danej pozycji kazdorazowo decyduje
Bibliotekarz.

4. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 3 woluminéw (ksigzek) na okres nie dhuzszy
niz 3 dni kalendarzowe, bez mozliwos$ci prolongaty terminu zwrotu.

5. W wyjatkowych przypadkach Bibliotekarz moze ustali¢ inny termin zwrotu materiatdow
bibliotecznych lub dokonac¢ ich prolongaty.

6. Biblioteka ewidencjonuje materiaty biblioteczne (z wyltgczeniem prasy) udostepnione w trybie
wypozyczen krotkoterminowych w elektronicznym systemie wypozyczania zgodnie z okreslonym
w pkt 3 § 3 limitem wypozyczen.

7. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 6 egzemplarzy prasy, na okres nie dtuzszy niz 7 dni
kalendarzowych bez mozliwosci prolongaty terminu zwrotu.

8. Biblioteka moze zazgda¢ zwrotu wypozyczonych materiatow przed uplywem terminu zwrotu.

9. W przypadku nieterminowego zwrotu Biblioteka nalicza oplat¢ za kazdy dzien po terminie
zwrotu. Oplata naliczana jest od kazdej wypozyczonej pozycji (jednostki inwentarzowej), zgodnie
z aktualnym cennikiem (Zatacznik nr 2).

10. Niedotrzymanie terminu zwrotu moze stanowi¢ podstawe utraty przez Czytelnika prawa
korzystania z wypozyczen krotkoterminowych.

11. Poza obreb Biblioteki nie wypozycza si¢ zbiorow przeznaczonych tylko do udost¢pniania
prezencyjnego, a w szczegdlnoscei starych drukow, rekopisow, oryginalnych fotografii, drukéw
ulotnych, dokumentéw zycia spotecznego, dziel rzadkich, kosztownych i trudnych do nabycia,
publikacji wydanych do 1956 roku oraz egzemplarzy w zlym stanie zachowania, dziet
wymagajgcych konserwacji.



§8
REPROGRAFIA ZBIOROW

1. Czytelnik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wylacznie na wlasny
uzytek, do reprodukowania materialéw bibliotecznych.
2. Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych z :

1) czesci zbiorow specjalnych (starych drukow, rekopisow, oryginalnych fotografii, drukéw
ulotnych itp.)

2) publikacji wydanych do 1952 roku

3) egzemplarzy, ktérych kopiowanie nie jest mozliwe ze wzgledéw technicznych
(m.in. z czasopism o duzym formacie — ponad A 3)

4) egzemplarzy w ztym stanie zachowania, dziet wymagajacych konserwacji.
3. Koszty reprografii pokrywa Czytelnik, zgodnie z obowigzujacym cennikiem (Zatgcznik nr 2).
4. Dozwolone jest nieodptatne fotografowanie, bez flesza i statywu, zbioréw bibliotecznych (przy
uzyciu wilasnego sprzetu) w zakresie dozwolonego uzytku, przewidzianego w Ustawie o prawie
autorskim i prawach pokrewnych. Czynnos¢ ta wymaga zgody dyzurujgcego Bibliotekarza
i nie moze zakidca¢ warunkow pracy innym Czytelnikom
5. Nie jest dozwolone wynoszenie w celu wykonania kserokopii poza teren Biblioteki materialow
bibliotecznych, przeznaczonych do korzystania na miejscu.
6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za naruszenie przez Czytelnika majatkowych
lub osobistych praw autorskich w zwigzku z korzystaniem przez Czytelnika z ustug
reprograficznych.

§9
POSZANOWANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. Czytelnik korzystajacy ze zbioréw ponosi odpowiedzialno$¢ materialna za stan udostepnionego
mu ksiegozbioru od momentu wypozyczenia do momentu zwrotu, w szczegdlnosci za zniszczenie
lub zgubienie zbioréw bibliotecznych.

2. Czytelnik zobowiagzany jest zglosi¢ Bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia udostgpnionych
mu zbiorow bibliotecznych.

3. Za zniszczenia lub uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a nie zgloszone uprzednio, odpowiada
Czytelnik dokonujgcy zwrotu materialéw bibliotecznych.

4. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia materialéw bibliotecznych Czytelnik
zobowigzany jest do naprawienia wyrzadzonej szkody poprzez :

1) dostarczenie pozycji tego samego autora o tym samym tytule i dacie wydania tozsamej
lub pozniejszej,

2) dostarczenie, za zgoda Bibliotekarza, pozycji o innym tytule z tej samej dziedziny
o warto$ci odpowiadajgcej co najmniej obowigzujacej w danym roku oplacie z tytulu
niezwrdconych materialow bibliotecznych (Zalacznik nr 2),

3) uiszczenie oplaty, ktorej wysokos¢ odpowiada dwukrotnej sredniej cenie ksiazki z roku
poprzedniego. W przypadku, gdy warto$é pozycji niezwroconej, uszkodzonej lub zniszczonej
przekracza wysoko$¢ oplaty obowigzujacej w danym roku, pobierana jest oplata
w wysokosci wartosci inwentarzowe;.

5. Czytelnik nie moze sam dokonywa¢ napraw technicznych uszkodzonych zbioréw bibliotecznych.



6. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, Czytelnik
nie nabywa prawa wilasnosci do niezwroconych, zniszczonych lub uszkodzonych materiatow
bibliotecznych.

7. Czytelnik zobowiazany jest do zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych w terminach
ustalonych w niniejszym Regulaminie.

8. Wobec Czytelnikow, ktorzy nie wywigzujg si¢ ze zobowigzan okreslonych w Regulaminie,
w szczegolnosei nie dotrzymuja terminu zwrotu zbioréw Biblioteka moze:

1) wystosowaé do Czytelnika upomnienia: monity generowane przez system biblioteczny,
telefoniczne, mailowe lub pocztowe, za ktore jest naliczana optata zgodnie z cennikiem (Zatacznik
it 8

2) dochodzi¢ roszczen korzystajgc z ustug podmiotéw zewnetrznych,

3) dochodzié roszczen na drodze sgdowe;.

W przypadku, gdy Czytelnik odmawia odebrania kierowanej do niego korespondencji
lub nie odbiera kierowanej do niego korespondencji (upomnienie, wezwanie do zaplaty), uznaje sig,
ze zostala ona skutecznie doreczona Czytelnikowi odpowiednio — z dniem odmowy przyjecia
lub z dniem zwrotu korespondencji przez operatora pocztowego do nadawcy jako nieodebranej.

9. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o uplywajagcym terminie zwrotu
wypozyczonych materialdw.

10. Czytelnik ma obowiazek pokry¢ koszty niezbedne do celowego odzyskania naleznosci,
w szczegolnosei koszty korespondencji zwigzane] z dochodzeniem zobowigzan w stosunku
do Biblioteki.

11. Brak terminowego zwrotu zbioréw przez Czytelnika skutkuje wstrzymaniem lub czasowym
ograniczeniem udostepniania mu zbioréw we wszystkich filiach i agendach Biblioteki.

12. W momencie uregulowania zobowigzan w stosunku do Biblioteki Czytelnik nabiera ponownie
pelnych praw do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

§10
KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW 1 INTERNETU

1. Korzystanie ze sprzetu komputerowego oraz z dost¢pu do Internetu jest bezptatne.

2. Korzystanie z ustugi mozliwe jest po dokonanym przez Bibliotekarza wpisie Czytelnika
do rejestru udostepnien, potwierdzonym podpisem Czytelnika, na podstawie karty bibliotecznej
(wpis wykorzystywany jest do celow statystycznych oraz do identyfikacji uzytkownika danego
stanowiska komputerowego i obejmuje imi¢ i nazwisko oraz numer ID karty).

3. Dostgp do Internetu w Bibliotece stuzy przede wszystkim celom informacyjno-naukowym
i edukacyjnym.

4. Biblioteka moze stosowaé oprogramowanie blokujgce dostgp do stron zawierajgcych tresci
niezgodne z prawem oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe.

5. Stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu udostgpniane sg na czas nieprzekraczajacy
1 godziny. Istnicje mozliwos¢ przediuzenia czasu korzystania z komputerow za zgoda
Bibliotekarza.

6. W przypadku wickszej liczby chetnych, stanowiska komputerowe udostepniane s na podstawie
wezesniejszej rezerwacji dokonanej u Bibliotekarza.

7. Prace na stanowisku komputerowym nalezy zakonczy¢ na 10 minut przed zamknigciem
Biblioteki.



8. Pracownicy biblioteki, na zyczenie Uzytkownika, udzielaja ogdlnych informacji dotyczacych
obstugi komputera, wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu. Wymienione czynnosci
Uzytkownik wykonuje samodzielnie.
9. Uzytkownicy ponosza odpowiedzialnos¢ za szkody i naduzycia popelione przy uzyciu
udostepnionego im komputera, a takze za posrednictwem Internetu.
10. Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez Uzytkownikow
w trakcie pracy przy komputerze.
11. Pracownik Biblioteki moze odmoéwi¢ Uzytkownikowi prawa do korzystania z komputera, jezeli
uzna, ze wykonuje on czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one okreslone w Regulaminie.
12. Osoby niepetnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do komputera i Internetu na zadanie
rodzica lub opiekuna prawnego.
13. Stanowiska komputerowego nalezy uzywa¢é zgodnie z wymogami BHP.
14. Informacje na temat zaklocen w pracy komputera, usterek technicznych i innych
nieprawidtowosci w pracy sprzetu nalezy niezwlocznie zglosi¢ Bibliotekarzowi, bez samowolnego
podejmowania prob naprawy lub usuwania usterek.
15. Czytelnik moze utrwali¢ na zewngtrznym nosniku danych wylacznie przygotowany przez siebie
plik.
16. Uzytkownikowi nie wolno :

1) instalowa¢ innych programéw i zmieniaé¢ konfiguracji oprogramowania zainstalowanego
na stanowiskach komputerowych

2) wykorzystywa¢ Internet do przesytania, zgrywania i udostgpniania danych naruszajacych
prawo, w tym takze autorskie oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe,
zawierajacych tresci sprzeczne z zasadami wspotzycia spotecznego,

3) uruchamia¢ gier komputerowych,

4) kopiowa¢ na prywatne nosniki programéw komputerowych bedacych wlasnoscia
Biblioteki,

5) zaklada¢ whasnych katalogdéw na dyskach,

6) tamac zabezpieczen systemu.
17. Czytelnik korzystajacy z komputerow w Czytelni Glownej przed zakonczeniem sesji moze
wydrukowaé i/lub zapisa¢ wyszukane, pobrane i utworzone dane na wilasny nosnik danych,
z zastrzezeniem zgodnosci takiej czynnosci z prawem autorskim i prawami pokrewnymi. W chwili
zamknigcia sesji informacje (dane) Uzytkownika pozostawione na dysku twardym zostang usunigte
— MiPBP w Bedzinie nie ponosi odpowiedzialno$ci za utrate zapisanych danych. Wydruk wigze sig
z oplatg zgodng z aktualnym cennikiem (Zatgcznik nr 2).
18. Czytelnik moze korzysta¢ z wilasnego zewngtrznego nosnika danych tylko na wyznaczonym
stanowisku komputerowym.
19. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez Uzytkownika
na komputerze, a w szczeg6lnosci za hasta dostepu, dane osobowe, dane poufne itp.
20. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci publikowane oraz szkody wyrzadzone
przez internautow przy uzyciu faczy nalezacych do Biblioteki, a udostgpnianych Uzytkownikom.
21. Uzytkownik niestosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu moze zostac
przez Bibliotekarza czasowo pozbawiony prawa do korzystania z komputeréw znajdujacych si¢
w Bibliotece lub pozbawiony trwale na podstawie decyzji podjgtej przez Dyrektora Biblioteki.
22. Za umys$lne zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uzytkownik ptaci odszkodowanie w wysokosci
ustalonej przez Biblioteke. Wysoko$¢ odszkodowania odpowiada wartosci zniszczonego sprzetu
lub materialow i ustalana jest w oparciu o aktualng ceng rynkowa.



23. Z Internetu mozna- skorzysta¢ za pomoca komputeréw dostepnych w Bibliotece Gldwnej
oraz filiach bibliotecznych lub za posrednictwem bezprzewodowej sieci dostgpnej w budynku
Biblioteki Gtownej.
24, Uzytkownik korzystajacy z sieci bezprzewodowej jest zobowiazany do wlasciwego
zabezpieczenia swojego urzadzenia przed niepowolanym dostgpem z zewnatrz,
25. Niedozwolone sg takze :

1) proby uzyskania dostepu do zasobow, do ktérych uzytkownik nie jest uprawniony,

2) proby ominigcia zabezpieczen stosowanych przy dostepie bezprzewodowym,

3) dalsze udostgpnianie sygnatu poprzez stosowanie repeateréw, routerow itp.

4) wszelkie inne dziatania, ktére moga by¢ uznane za niebezpieczne dla infrastruktury
informatycznej Biblioteki, w tym korzystanie 2z prywatnych no$nikoéw zewnetrznych
na stanowiskach komputerowych do tego nie wyznaczonych.

§ 11
USLUGA ,, KSIAZKA NA TELEFON”

1. Z ushugi , Ksigzka na telefon” moga korzystaé¢ mieszkancy Bedzina, ktorzy ze wzgledu na stan
zdrowia, wiek, stopien niepetnosprawnosci nie majg innej mozliwosci wypozyczenia materialow
bibliotecznych.

2, Ustuga dostawy i odbioru materiatow bibliotecznych jest bezptatna,

3. Warunkiem korzystania z ustugi jest dopelnienie formalnosci zwigzanych z zapisem
do Biblioteki, okreslonych w § 2 niniejszego Regulaminu.

4. Ksigzki oraz inne materialty biblioteczne mozna zamawia¢ telefonicznie lub poczta elektroniczng
w godzinach pracy Biblioteki, w najblizszej miejscu zamieszkania filii bibliotecznej lub Bibliotece
Glowne;.

5. Zamowione dokumenty bedg dostarczane do doméw Czytelnikéw, w uzgodnieniu i w czasie
dogodnym dla Czytelnikéw i Biblioteki.

6. Z ustugi “Ksigzka na telefon™ nie mogg korzysta¢ Czytelnicy, u ktérych w miejscu zamieszkania
panuje choroba zakaZna.

§ 12
PRZEPISY PORZADKOWE

1. Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do pozostawienia wierzchniego okrycia, toreb, plecakow
itp. w szatni lub wydzielonym miejscu, z ktdrych korzystanie jest bezplatne. Oplate za zagubienie
breloka z numerem z szatni ponosi Czytelnik (Zatacznik nr 2).

2. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

3. Na terenie Biblioteki obowigzuje calkowity zakaz spozywania napojow alkoholowych, palenia
papieroséw (w tym elektronicznych) i uzywania srodkow odurzajacych.

4. Obowiazuje zakaz wprowadzania na teren Biblioteki roweréw oraz zwierzat, za wyjatkiem psow
towarzyszacych osobom z niepelosprawno$ciami. Zabronione jest poruszanie si¢ we wnetrzach
Biblioteki oraz tarasie na rolkach, hulajnogach, deskorolkach itp.

5. Pracownik Biblioteki ma prawo poprosi¢ o opuszczenie lokalu Biblioteki osoby, ktére swoim
zachowaniem nie przestrzegaja ogdlnie przyjetych norm spolecznych, w szczegdlnosci osobom
pod wplywem alkoholu i/lub innych $rodkéw odurzajacych, zachowujacym si¢ niestosownie,



niebezpiecznym, agresywnym, ucigzliwym dla pozostatych Czytelnikow, w tym niezachowujacym
przyjetych zasad higieny osobistej.
6. Pracownik Biblioteki moze odmowic obstugi Czytelnika ktory:

1) nie stosuje si¢ do zasad przewidzianych w Regulaminie,

2) na ktérego koncie Czytelnika znajduja si¢ niezwrécone materiaty biblioteczne,

3) na ktérego koncie Czytelnika znajduja si¢ nieuregulowane naleznosci na rzecz Biblioteki.
7. Rodzice nie mogg pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia bez opieki.
8. W czytelniach obowigzuje zachowanie ciszy i wylaczenie lub wyciszenie telefonow
komorkowych oraz zakaz spozywania positkdw i napojow.
9. Niestosowanie si¢ do postanowiefi Regulaminu lub zachowanie niezgodne z powszechnie
obowiazujacymi i uznawanymi normami moze skutkowaé czasowym, a w szczeg6lnych
przypadkach statym pozbawieniem Czytelnika prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy uzytkownik Biblioteki zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do jego postanowien.
2. Niniejszy Regulamin obowigzuje we wszystkich agendach i filiach Biblioteki.
3. Kazda z filii lub agend bibliotecznych, niezaleznie od postanowiefi niniejszego Regulaminu,
moze posiada¢, za zgoda Dyrektora, szczegélowe przepisy uzasadnione wzgledami
organizacyjnymi.
4, W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o czasowym zamknigciu
niektorych agend lub filii bibliotecznych lub zmiany godzin ich funkcjonowania.
5. O czasie zawieszenia dzialalnosci agend lub filii bibliotecznych Dyrektor Biblioteki uprzedza
uzytkownikow zawiadomieniem, w postaci komunikatéw umieszczanych w poszczegolnych
agendach i filiach oraz na stronie internetowej Biblioteki.
6. Integralna czeg$¢ Regulaminu stanowia nastepujace zatgezniki :

1) Nr 1 — Wzér karty zapisu / zobowigzania

2) Nr 2 — Cennik ustug i optat MiPBP w Bedzinie

3) Nr 3 — Wzdr upowaznienia do korzystania z karty bibliotecznej przez inng osobe,

4) Nr 4 — Wzo6r Wniosku o usunigeia danych osobowych ze zbioru ,,Rejestr czytelnikow™.

5) Nr 5 — Wzér potwierdzenia wydania Karty dostepu do pomieszczenia z Ksigzkomatem
7. Rozstrzyganie spraw, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie nalezy do kompetencji
Dyrektora Biblioteki.
8. Odstepstwa od postanowien Regulaminu mogg by¢ stosowane w wyjatkowych przypadkach
za zgoda Dyrektora Biblioteki, w odpowiedzi na wniesiony na pi$émie wniosek.
9. Biblioteka zastrzega sobie prawo ograniczenia mozliwosci korzystania ze swoich zbioréw i ustug
w stosunku do 0sob, naruszajacych niniejszy Regulamin.
10. Dyrektor MiPBP w Bedzinie w uzasadnionych przypadkach, po dopehieniu przez Czytelnika
odpowiednich formalnosci, moze anulowaé lub cze¢sciowo umorzy¢ natozone na Czytelnika kary
finansowe.
11. Tresc Regulaminu  dostgpna  jest na  stronie  internetowe] Biblioteki
https://www.biblioteka.bedzin.pl, w siedzibie Biblioteki oraz w placéwce Filii.
12. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29.03.2023 .
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